
ข้อตรวจพบท่ีส ำคัญหรือข้อพึงระวังในกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณของรัฐ 

 ข้อตรวจพบและข้อพึงระวังในกำรจ่ำยเงินงบประมำณของรัฐ ข้อเสนอแนะ/ระเบียบ 
ค ำสั่งมอบหมำยบุคคลผู้มีสิทธิถือบัตรก ำหนดสิทธิกำรใช้  
- ไม่มีค ำสั่งมอบหมำยบุคคลผู้มีสิทธิเข้ำใช้งำนในระบบบริหำรกำรเงิน 
  กำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)   
 

- ให้หน่วยงำนจัดท ำค ำสั่งมอบหมำยให้จ้ำหน้ำทีผู่้มีสิทธิเข้ำใช้งำนในระบบบริหำรกำรเงิน
กำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai ) โดยด ำเนินกำรตำมแนวทำง
ปฏิบัติเกี่ยวสิทธิกำรเข้ำใช้งำนในระบบ New GFMIS Thai  และค ำนึงถึงควำมเหมำะสม
ในกำรมอบหมำยตัวบุคคล ทั้งนี้ ตำมหนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ กค 0414.2/ว248 
ลงวันที่ 31 มีนำคม 2565 เรื่อง แนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับสิทธิกำรเข้ำใช้งำนในระบบ
บริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) 
- ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน  กำรเก็บ
รักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
     ข้อ 10  ให้หัวหน้ำหน่วยงำนผู้เบิกหรือผู้ที่หัวหน้ำหน่วยงำนผู้เบิกมอบหมำยเป็น
ผู้มีสิทธิในกำรปฏิบัติงำนในระบบ ตำมช่องทำงที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
     ข้อ 11 ให้ผู้มีสิทธิตำมข้อ 10 ด ำเนินกำรขอเบิกเงินจำกคลัง กำรอนุมัติจ่ำยเงิน
ให้เจ้ำหนี้ หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยกำรจ่ำยตรง  กำรน ำเงินส่งคลัง  กำรบันทึกและ
ปรับปรุงข้อมูล  และกำรเรียกรำยงำนในระบบ 
     ข้อ 12 ให้หัวหน้ำหน่วยงำนผู้เบิกจัดท ำค ำสั่งหรือมอบหมำยเป็นลำยลักษณ์อักษร 
ก ำหนดบุคคลที่จะได้รับมอบหมำย ก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบและก ำหนดแนวทำง   
กำรควบคุมกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนผู้เบิก ในกำรเข้ำใช้งำนในระบบ 
     ข้อ 13 กำรจัดท ำ แก้ไข อนุมัติกำรใช้ และกำรด ำเนินกำรอ่ืนๆ เกี่ยวกับกำรก ำหนด
สิทธิกำรเข้ำใช้งำนในระบบ ให้เป็นไปตำมท่ีกระทรวงกำรคลังก ำหนด 

กำรหักภำษี ณ ที่จ่ำย 
- หน่วยงำนไม่มีกำรด ำเนินกำรหักภำษี ณ ที่จ่ำย ในกรณีกำรขอเบิกเงิน 

- ให้หน่วยเบิกจ่ำยด ำเนินกำรหักภำษี ณ ที่จ่ำย ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำร
เบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน  กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง       
พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 19 กำรขอเบิกเงินทุกกรณี หน่วยงำนผู้เบิกมี
หน้ำที่ตำมกฎหมำยที่จะต้องหักภำษีใดๆ ไว้จ่ำย ณ ที่จ่ำย ให้บันทึกภำษีเป็นรำยได้
แผ่นดินไว้ในค ำขอเบิกเงินนั้นด้วย เว้นแต่ได้มีกำรหักภำษีไว้แล้ว 
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ข้อตรวจพบและข้อพึงระวังในกำรจ่ำยเงินงบประมำณของรัฐ ข้อเสนอแนะ/ระเบียบ 
กำรประทับตรำหลักฐำนกำรจ่ำย 
- หลักฐำนกำรจ่ำยหรือใบเสร็จรับเงิน ไม่ประทับตรำข้อควำมวำ่ “จ่ำยเงินแลว้” 
และไม่ลงลำยมือชื่อผู้จ่ำยเงิน พร้อมทั้งวันเดือนปีที่จ่ำย 

- ให้เจ้ำหน้ำที่ประทับตรำข้อควำมว่ำ “จ่ำยเงินแล้ว” และลงลำยมือชื่อผู้จ่ำยเงิน 
พร้อมทั้งวันเดือนปีที่จ่ำย ในใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐำนกำรจ่ำยเงินทุกฉบับ 
ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน  กำรเก็บ
รักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
     ข้อ 42  ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้จ่ำยเงินประทับตรำข้อควำมว่ำ “จ่ำยเงินแล้ว” โดยลงลำยมือชื่อ
รับรองกำรจ่ำยและระบุชื่อผู้จ่ำยเงินด้วยตัวบรรจง  พร้อมทั้งวัน  เดือน  ปี  ที่จ่ำยก ำกับไว้
ในหลักฐำนกำรจ่ำยเงินทุกฉบับ เพ่ือประโยชน์ในกำรตรวจสอบ 
 

หลักฐำนประกอบใบส ำคัญกำรเบิกจ่ำย 
- เอกสำรกำรจ่ำยเงินไม่พบใบเสร็จรับเงินที่ใช้เป็นหลักฐำนประกอบ
ใบส ำคัญกำรเบิกจ่ำย 
 

- ให้แนบใบเสร็จรับเงิน หรือใบส ำคัญรับเงิน หรือหลักฐำนกำรจ่ำยที่กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด เป็นหลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำย  
- ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน  กำรเก็บ
รักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
     ข้อ 39 กำรจ่ำยตองมีหลักฐำนกำรจ่ำยเพื่อประโยชน์ในกำรตรวจสอบ  
     ข้อ ๔๔ กำรจ่ำยเงินของส่วนรำชกำร ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินหรือใบส ำคัญรับเงิน    
ซึ่งผู้รับเงิน เป็นผู้ออกให้ หรือรำยงำนกำรจ่ำยเงินจำกระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
หรือใบรับรอง กำรจ่ำยเงิน หรือเอกสำรอ่ืนใดที่กระทรวงกำรคลังก ำหนดเป็นหลักฐำนกำรจ่ำย 
     ข้อ ๔๕ กำรจ่ำยเงินโดยกรมบัญชีกลำง เพ่ือเข้ำบัญชีให้กับเจ้ำหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 
โดยตรง ให้ใช้รำยงำนในระบบตำมที่กระทรวงกำรคลังก ำหนดเป็นหลักฐำนกำรจ่ำย  
     ข้อ ๔๖ ใบเสร็จรับเงินอย่ำงน้อยต้องมีรำยกำร ดังต่อไปนี้  
     (๑) ชื่อ สถำนที่อยู่ หรือที่ท ำกำรของผู้รับเงิน 
     (๒) วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
     (๓) รำยกำรแสดงกำรรับเงินระบุว่ำเป็นค่ำอะไร 
     (๔) จ ำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
     (๕) ลำยมือชื่อของผู้รับเงิน 
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ข้อตรวจพบและข้อพึงระวังในกำรจ่ำยเงินงบประมำณของรัฐ ข้อเสนอแนะ/ระเบียบ 
เกณฑ์กำรจ่ำย/หลักฐำนกำรจ่ำย 
-กำรจ่ำยเงินโดยกรมบัญชีกลำง (จ่ำยตรง) เพ่ือเข้ำบัญชีให้กับเจ้ำหนี้หรือผู้มี
สิทธิรับเงิน ไม่แนบรำยงำนกำรจ่ำยเงินจำกระบบอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐำน  

- กำรจ่ำยเงินให้จ่ำยตรงเข้ำบัญชีให้แก่เจ้ำหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินเท่ำนั้น และให้เจ้ำหน้ำที่
ผู้รับผิดชอบพิมพ์รำยงำนกำรจ่ำยเงินในระบบอิเล็กทรอนิกส์ไว้ เป็นหลักฐำน
ประกอบกำรเบิกจ่ำย 
- ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน      
กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
    ข้อ 39 กำรจ่ำยตองมีหลักฐำนกำรจ่ำยเพื่อประโยชน์ในกำรตรวจสอบ 
     ข้อ 45 กำรจ่ำยเงินโดยกรมบัญชีกลำง เพ่ือเข้ำบัญชีให้กับเจ้ำหนี้หรือผู้มีสิทธิรับ
เงินโดยตรง ให้ใช้รำยงำนในระบบตำมที่กระทรวงกำรคลังก ำหนดเป็นหลักฐำนกำรจ่ำย 
 
 

กำรเบิกจ่ำยเงินยืมของส่วนรำชกำร 
- ไมม่อบสัญญำกำรยืมเงินให้แก่ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐำน  
- ไม่บันทึกรำยกำรหลังสัญญำกำรยืม เมื่อผู้ยืมส่งใช้คืนเงินยืมแล้ว 
- ไมอ่อกใบรับใบส ำคัญตำมแบบที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 

- ให้จัดท ำสัญญำกำรยืมจ ำนวน 2 ฉบับ โดยส่วนรำชกำรผู้ให้ยืมเก็บไว้เป็นหลักฐำน
หนึ่งฉบับ และผู้ยืมเก็บไว้หนึ่งฉบับ เมื่อผู้ยืมส่งใช้คืนเงินยืมเสร็จสิ้นแล้วให้ออกใบรับ
ใบส ำคัญให้แก่ผู้ยืม และบันทึกรำยกำรส่งใช้คืนเงินยืมให้ครบถ้วนรวมทั้งลงชื่อผู้รับ
หลักฐำนหลังสัญญำทั้งสองฉบับ 
- ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน  กำรเก็บ
รักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
     ข้อ 61 สัญญำกำรยืมเงินให้จัดท ำขึ้นสองฉบับ พร้อมกับมอบให้ส่วนรำชกำร       
ผู้ให้ยืม เก็บรักษำไว้เป็นหลักฐำนหนึ่งฉบับ ให้ผู้ยืมเก็บไว้หนึ่งฉบับ 
     ข้อ ๖๖ เมื่อผู้ยืมส่งหลักฐำนกำรจ่ำยและ/หรือเงินเหลือจ่ำยที่ยืม (ถ้ำมี )              
ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับคืน บันทึกกำรรับคืนในสัญญำกำรยืมเงินพร้อมทั้งพิมพ์หลักฐำนกำร
รับเงินคืนจำกระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตำมที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
และ/หรือออกใบรับใบส ำคัญตำมแบบที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด ให้ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐำน 
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ข้อตรวจพบและข้อพึงระวังในกำรจ่ำยเงินงบประมำณของรัฐ ข้อเสนอแนะ/ระเบียบ 

รำยงำนกำรใช้ใบเสร็จรับเงินประจ ำปี 
- ไม่พบรำยงำนกำรใช้ใบเสร็จรับเงิน 
 

- เมื่อสิ้นปีงบประมำณให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบจัดท ำรำยงำนใบเสร็จรับเงิน  โดยระบุ
ในรำยงำนว่ำ ในปีงบประมำณนั้นได้ใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด รวม
จ ำนวนกี่เล่ม และเล่มใดที่ยังไม่ได้ใช้ เหลือจ ำนวนกี่เล่ม และเสนอให้หัวหน้ำส่วน
รำชกำรทรำบ อย่ำงช้ำไม่เกินวันที่ 31 ตุลำคมของปีงบประมำณถัดไป โดยถือปฏิบัติ
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน  
กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
     ข้อ 74 เมื่อสิ้นปีงบประมำณ ให้หัวหน้ำหน่วยงำนซึ่งรับใบเสร็จรับเงินไป
ด ำเนินกำรจัดเก็บเงินรำยงำนให้ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง หรือหัวหน้ำส่วนรำชกำรใน
รำชกำรบริหำรส่วนภูมิภำคทรำบว่ำ มีใบเสร็จรับเงินอยู่ในควำมรับผิดชอบเล่มใด 
เลขที่ใดถึงเลขที่ใด และได้ใช้ใบเสร็จรับเงินไปแล้วเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด อย่ำงช้ำ
ไม่เกินวันที่ 31 ตุลำคมของปีงบประมำณถัดไป 

 
กำรแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบกำรจัดเก็บเงินและน ำส่งเงินประจ ำวัน 
- ไม่มีกำรแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบกำรจัดเก็บเงินและน ำส่งเงินประจ ำวัน 
 

- ให้จัดท ำค ำสั่งมอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ในตรวจสอบกำรจัดเก็บเงินและน ำส่งเงินประจ ำวัน
ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน  กำรเก็บ
รักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
     ข้อ 83 ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยเป็นลำยลักษณ์อักษรจำก
หัวหน้ำส่วนรำชกำรตรวจสอบจ ำนวนเงินที่จัดเก็บและน ำส่งกับหลักฐำนและรำยกำรที่
บันทึกไว้ในระบบว่ำถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 
     เมื่อได้ตรวจสอบควำมถูกต้องตำมวรรคหนึ่งแล้ว ให้ผู้ตรวจแสดงยอดรวมเงินรับ
ตำมใบเสร็จรับเงินทุกฉบับและ/หรือรำยงำนซึ่งเป็นหลักฐำนกำรรับช ำระเงินจำก
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)ที่ได้รับในวันนั้นทุกฉบับ ไว้ในส ำเนำใบเสร็จรับเงิน
หรือรำยงำนซึ่งเป็นหลักฐำนกำรรับช ำระเงินจำกระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
ฉบับสุดท้ำย และลงลำยมือชื่อก ำกับไว้ด้วย 
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ข้อตรวจพบและข้อพึงระวังในกำรจ่ำยเงินงบประมำณของรัฐ ข้อเสนอแนะ/ระเบียบ 

กำรน ำส่งดอกเบี้ยเงินทดรองรำชกำรส่งเป็นรำยได้แผ่นดิน 
- หน่วยงำนไม่ได้ด ำเนินกำรน ำส่งดอกเบี้ยเงินทดรองรำชกำร ส่งเป็นรำยได้แผ่นดิน 
 

- เมื่อมีดอกเบี้ยที่เกิดจำกกำรฝำกเงินทดรองรำชกำรในบัญชีเงินฝำกธนำคำรให้
เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบน ำดอกเบี้ยดังกล่ำว ส่งคลังเป็นรำยได้แผ่นดิน  
- ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยเงินทดรองรำชกำร พ.ศ.2562 
     ข้อ 12 ในกรณีที่ส่วนรำชกำรเจ้ำของงบประมำณใดหรือหน่วยงำนในสังกัดใดมีเงิน
ทดรองรำชกำรจ ำนวนเกินกว่ำที่อนุญำตให้เก็บรักษำเป็นเงินสด ณ ที่ท ำกำร ตำมที่
ก ำหนดไว้ใน ข้อ 11 ให้ส่วนรำชกำรเจ้ำของงบประมำณนั้นหรือหน่วยงำนในสังกัดนั้น 
น ำเงินทดรองรำชกำรจ ำนวนที่เกินกว่ำที่ได้รับอนุญำตฝำกธนำคำรที่เป็นรัฐวิสำหกิจ
ประเภทออมทรัพย์ 
      ดอกเบี้ยที่เกิดจำกกำรน ำเงินทดรองรำชกำรฝำกธนำคำรตำมวรรคหนึ่ง ให้น ำส่งคลัง
เป็นรำยได้แผ่นดิน 

กำรเบิกค่ำพำหนะกรณีเดินทำงไปรำชกำร 
- กำรเบิกค่ำพำหนะกรณีใช้รถยนต์ส่วนตัวหน่วยงำนไม่ได้ค ำนวณระยะทำง
ตำมเส้นทำงของกรมทำงหลวงเป็นหลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำยตำม
ระเบียบ 

- กำรเบิกเงินชดเชยน้ ำมันรถยนต์ส่วนบุคคล ให้ค ำนวณระยะทำงกรมทำงหลวง หรือ 
ระบบ DOH to Travel ของกรมทำงหลวง กรณีไม่มีเส้นทำงของกรมทำงหลวงให้ใช้
เส้นทำงตัดผ่ำนของหน่วยงำนอ่ืน เช่น เทศบำล เป็นต้น 
-ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร พ.ศ. 2550  
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ 3 พ.ศ.2565 
      ข้อ 11 กำรใช้พำหนะส่วนตัวเดินทำงไปรำชกำร ให้เบิกเงินชดเชยเป็นค่ำพำหนะ 
ในลักษณะเหมำจ่ำยให้แก่ผู้เดินทำงไปรำชกำร ซึ่งเป็นเจ้ำของหรือผู้ครอบครอง
แล้วแต่กรณีในอัตรำ ต่อ 1 คัน ตำมอัตรำที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด โดยให้ค ำนวณ
ระยะทำงเพ่ือเบิกเงินชดเชยตำมเส้นทำงของกรมทำงหลวงในทำงสั้นและตรง          
ซึ่งสำมำรถเดินทำงได้โดยสะดวกและปลอดภัย ในกรณีที่ไม่มีเส้นทำงของกรมทำง
หลวงให้ใช้ระยะทำงตำมเส้นทำงของหน่วยงำนอ่ืนที่ตัดผ่ำน เช่น เส้นทำงของเทศบำล 
เป็นต้น และในกรณีที่ ไม่มี เส้นทำงของกรมทำงหลวงและของหน่วยงำน อ่ืน              
ให้ผู้เดินทำงเป็นผู้รับรองระยะทำงในกำรเดินทำง 
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กำรเบิกค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร 
- กำรเบิกค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรซ้ ำซ้อนกับค่ำใช้จ่ำย
ในกำรเดินทำงไปรำชกำร  
- กำรเบิกค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร ไม่มีกำรจัดท ำสรุป
รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร 
- ไม่มีกำรลงชื่อผู้รับรองกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรในแต่ละวัน 
 
 

- หำกข้ำรำชกำรหรือพนักงำนรำชกำร มีค ำสั่งให้เดินทำงไปปฏิบัติรำชกำร ควรงดกำร
เบิกค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรในวันดังกล่ำว เพ่ือลดควำมซ้ ำซ้อนใน
กำรเบิกจ่ำย 
-กำรเบิกค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรให้มีกำรแต่งตั้งผู้ควบคุมกำร
ปฏิบัติงำนนอกเวลำ หรือมีเจ้ำหน้ำที่รับรองกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรในแต่ละ
วัน และรำยงำนสรุปผลกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรดังกล่ำว ภำยใน 15 วันนับ
แต่วันที่เสร็จสิ้นกำรปฏิบัติงำนนั้น 
- ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกจ่ำยเงินตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำ
รำชกำร พ.ศ.2550  
     ข้อ ๖ กรณีข้ำรำชกำรได้รับค ำสั่งให้เดินทำงไปรำชกำรตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี
ว่ำด้วยกำรอนุมัติให้เดินทำงไปรำชกำรและกำรจัดกำรประชุมของทำงรำชกำร พ.ศ. ๒๕๒๔ 
ไม่มีสิทธิได้รับเงินตอบแทน เว้นแต่ได้รับอนุมัติให้ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรก่อน 
กำรเดินทำง เมื่อกำรเดินทำงไปรำชกำรนั้นเสร็จสิ้น และกลับถึงท่ีต้ังส ำนักงำนในวันใด 
หำกจ ำเป็นต้องปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรในวันนั้น ให้เบิกเงินตอบแทนได้ 
     ข้อ 9 กำรควบคุมกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร ให้ปฏิบัติดังนี้ 
     9.1 กรณีมีผู้ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรร่วมกันหลำยคน ให้ผู้ปฏิบัติงำนคนใด
คนหนึ่งเป็นผู้รับรองกำรปฏิบัติงำน หำกเป็นกำรปฏิบัติงำนเพียงล ำพังคนเดียว        
ให้ผู้ปฏิบัติงำนนั้นเป็นผู้รับรอง 
     9.2 ให้รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรต่อผู้มีอ ำนำจอนุมัติตำมข้อ 5 
ภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่เสร็จสิ้นกำรปฏิบัติงำน 
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ข้อตรวจพบและข้อพึงระวังในกำรจ่ำยเงินงบประมำณของรัฐ ข้อเสนอแนะ/ระเบียบ 

กำรจัดท ำร่ำงขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ
หรือแบบรูปรำยกำร งำนก่อสร้ำง 
- ไม่ได้แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่หรือบุคคลเพ่ือรับผิดชอบในกำรจัดท ำร่ำงขอบเขต
ของงำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้ำง    
และไม่ก ำหนดหลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 
 

- ให้หน่วยงำนแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่หรือบุคคลเพ่ือรับผิดชอบในกำรจัดท ำร่ำงขอบเขตของ
งำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้ำง และก ำหนด
หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ ก่อนกำรท ำรำยงำนขอซื้อขอจ้ำง 
- ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐพ.ศ. ๒๕๖๐ 
     ข้อ ๒๑ ในกำรซื้อหรือจ้ำงที่มิใช่กำรจ้ำงก่อสร้ำง ให้หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ
แต่งตั้ง คณะกรรมกำรขึ้นมำคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้ำหน้ำที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง
รับผิดชอบในกำรจัดท ำร่ำงขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของ
พัสดุที่จะซื้อหรือจ้ำง รวมทั้งก ำหนด หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอด้วย 

กำรคืนหลักประกัน 
- มีหลักประกันสัญญำคงค้ำง เนื่องจำกหน่วยงำนยังไม่คืนหลักประกัน
สัญญำให้แก่คู่สัญญำ หรือคืนหลักประกันสัญญำล่ำช้ำ 

- ให้ติดตำมคู่สัญญำที่มำด ำเนินกำรถอนเงินประกันสัญญำคืนโดยเร็ว ทั้งนี้  ให้ถือ
ปฏิบัติตำมระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐพ.ศ. ๒๕๖๐  
    ข้อ ๑๗๐ ให้หน่วยงำนของรัฐคืนหลักประกันให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ คู่สัญญำ หรือผู้ค้ ำ
ประกัน ตำมหลักเกณฑ ์ดังนี้ 
     (๑) หลักประกันกำรเสนอรำคำให้คืนให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ หรือผู้ค้ ำประกันภำยใน 
๑๕ วัน นับถัดจำกวันที่หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐได้พิจำรณำเห็นชอบรำยงำนผล
คัดเลือกผู้ชนะกำรซื้อหรือจ้ำงเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้ยื่นข้อเสนอรำยที่คัดเลือกไว้ซึ่ง
เสนอรำคำต่ ำสุดไม่เกิน ๓ รำย ให้คืนได้ต่อเมื่อได้ท ำสัญญำ หรือข้อตกลง หรือผู้ยื่น
ข้อเสนอได้พ้นจำกข้อผูกพันแล้ว  
     (๒) หลักประกันสัญญำให้คืนให้แก่คู่สัญญำ หรือผู้ค้ ำประกันโดยเร็ว และอย่ำงช้ำ
ต้องไม่เกิน ๑๕ วัน นับถัดจำกวันที่คู่สัญญำพ้นจำกข้อผูกพันตำมสัญญำแล้ว  
     กำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่ไม่ต้องมีกำรประกันเพ่ือควำมช ำรุดบกพร่องให้คืนหลักประกัน
ให้แก่คู่สัญญำ หรือผู้ค้ ำประกันตำมอัตรำส่วนของพัสดุซึ่งหน่วยงำนของรัฐได้รับมอบ
ไว้แล้ว แต่ทั้งนี้จะต้องระบุไว้เป็น เงื่อนไขในเอกสำรเชิญชวนและในสัญญำด้วย 



8 
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กำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 
- รำยงำนผลกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปีล่ำช้ำไม่เป็นไปตำมระยะเวลำที่
ก ำหนด 
- ไม่ส่งส ำเนำรำยงำนผลกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี ไปยังหน่วยงำนต้น
สังกัด และส่งส ำเนำรำยงำนไปยังส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรจัดท ำค ำสั่งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในกำรตรวจรับพัสดุประจ ำปี  
- เมื่อสิ้นปีงบประมำณให้ด ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี และเสนอรำยงำนผลกำร
ตรวจสอบต่อผู้แต่งตั้งภำยใน ๓๐ วันท ำกำร นับแต่วันเริ่มด ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุพร้อม
ทั้งส่งส ำเนำไปยังหน่วยงำนต้นสังกัด และส่งส ำเนำรำยงำนไปยังส ำนักงำนกำรตรวจเงิน
แผ่นดิน ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  
     ข้อ ๒๑๓ ภำยในเดือนสุดท้ำยก่อนสิ้นปีงบประมำณของทุกปี ให้หัวหน้ำหน่วยงำน
ของรัฐ หรือหัวหน้ำหน่วยพัสดุตำมข้อ ๒๐๕ แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในกำรตรวจสอบพัสดุซึ่ง
มิใช่เป็นเจ้ำหน้ำที่ ตำมควำมจ ำเป็น เพ่ือตรวจสอบกำรรับจ่ำยพัสดุในงวด ๑ ปีที่ผ่ำนมำ 
และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่ เพียงวันสิ้นงวดนั้น  
    ในกำรตรวจสอบตำมวรรคหนึ่ง ให้เริ่มด ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท ำกำรวันแรก 
ของปีงบประมำณเป็นต้นไป ว่ำกำรรับจ่ำยถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตำมบัญชี 
หรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดช ำรุด เสื่อมคุณภำพ หรือสูญไปเพรำะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่
จ ำเป็น ต้องใช้ในหน่วยงำนของรัฐต่อไป แล้วให้เสนอรำยงำนผลกำรตรวจสอบดังกล่ำว       
ต่อผู้แต่งตั้งภำยใน ๓๐ วันท ำกำร นับแต่วันเริ่มด ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุนั้น  
    เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรำยงำนจำกผู้รับผิดชอบในกำรตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้ำ
หน่วยงำนของรัฐ ๑ ชุด และส่งส ำเนำรำยงำนไปยังส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด
พร้อมทั้งส่งส ำเนำรำยงำน ไปยังหน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี) ๑ ชุด ด้วย 
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ข้อตรวจพบและข้อพึงระวังในกำรจ่ำยเงินงบประมำณของรัฐ ข้อเสนอแนะ/ระเบียบ 

กำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินและรำยงำนทำงบัญชี 
- หน่วยงำนไม่ได้ส่งรำยงำนงบทดลอง หรือกำรส่งรำยงำนงบทดลองล่ำช้ำ 
ไม่เป็นไปตำมหนังสือสั่งกำรที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 
  1) หนังสือกรมบัญชีกลำง ที่ กค 0423.3/ว264 ลงวันที่ 29 กรกฎำคม 2558  
เรื่อง กำรส่งรำยงำนประจ ำเดือน  
  2) หนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ กค 0414.3/ว411 ลงวันที่          
10 พฤษภำคม 2565 เรื่อง แนวปฏิบัติในกำรเรียกรำยงำนงบทดลอง - 
หน่วยเบิกจ่ำยในระบบบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์
ใหม่ (New GFMIS Thai)  
  3) หนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ กค 0410.3/ว1222 ลงวันที่ 
30 กันยำยน 2565 เรื่อง กำรจัดท ำรำยงำนกำรเงิน ประจ ำปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2565 

- ตั้งแต่ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 ให้หน่วยงำนถือปฏิบัติ ตำมหนังสือกรมบัญชีกลำง        
ที่ กค 0410.3/ว567 ลงวันที่ 26 กันยำยน 2566 เรื่อง กำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินประจ ำปี 
ข้อ 6. กำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินและรำยงำนทำงบัญชี 
         6.1 หน่วยงำนระดับหน่วยเบิกจ่ำย  
          (1) รำยงำนประจ ำเดือนกันยำยน 25X2 ให้จัดท ำและส่งรำยงำนงบทดลอง-
หน่วยเบิกจ่ำย NGL_TB_PMT ระบุงวด 12 ส่งให้ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินหรือ
ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำค ภำยในวันที่ 15 ตุลำคมของทุกปี  (กรณีตรง
กับวันหยุดรำชกำรให้หน่วยงำนน ำส่งรำยงำนประจ ำเดือนในวันท ำกำรถัดไป) 
          (2) รำยงำนประจ ำปี ให้ส่งรำยงำนงบทดลองประจ ำปีที่เรียกจำกระบบ   
New GFMIS Thai รำยงำนงบทดลอง - หน่วยเบิกจ่ำย NGL_TB_PMT ระบุงวด 1 - 16 
พร้อมทั้งรำยงำนที่เกี่ยวข้องกับเงินทดรองรำชกำรเป็นรำยปี ส่งให้ส ำนักงำนกำรตรวจ
เงินแผ่นดินหรือส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำค ภำยในวันที่ 60 วันนับถัดจำก
วันสิ้นปีงบประมำณ (ภำยในวันที่ 29 พฤศจิกำยนของทุกปี) 
         6.2 หน่วยงำนระดับกรม  
         (1) รำยงำนฐำนะเงินทดรองรำชกำรในภำพรวมระดับกรม ให้จัดท ำและส่งให้
กรมบัญชีกลำงตำมรำยงำนและกำรตรวจสอบเงินทดรองรำชกำรในกำรบัญชี   และ
กำรควบคุมเงินทดรองรำชกำรตำมหนังสือที่อ้ำงถึง 3  ภำยใน 45 วัน นับจำกวันสิ้น
ปีงบประมำณ (ภำยในวันที่ 14 พฤศจิกำยนของทุกปี) 
         (2) รำยงำนประจ ำปี ให้เรียกรำยงำนงบแสดงฐำนะกำรเงินและงบแสดงผล
กำรด ำเนินงำนกำรเงิน NGL_RPT801 และงบแสดกำรเปลี่ยนแปลงสินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน 
NGL_RPT802 มาจัดท าตามรูปแบบการน าเสนอรายงานการเงินที่กรมบัญชีกลาง
ก าหนด ส่งส านักงานการตรวจเงินแผนดินเพ่ือตรวจสอบและน าส่งกระทรวงการคลัง... 
ภำยใน 90 วันนับแต่วันสิ้นปีงบประมำณ (ภำยในวันที่ 28 ธันวำคมของทุกปี)  


